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得
意
先
や
顧
客
と
の
取
引
に
お
い

て
、
請
求
書
を
送
付
し
た
に
も
か
か
わ

ら
ず
、
期
日
ま
で
に
入
金
が
行
な
わ
れ

な
い
こ
と
が
あ
り
ま
す
。

　

そ
の
際
、
先
方
に
入
金
を
催
促
す
る

こ
と
に
な
り
ま
す
が
、
そ
の
方
法
に
つ

い
て
は
相
手
先
と
の
関
係
性
や
額
、
頻

度
等
に
よ
り
柔
軟
な
対
応
が
求
め
ら
れ

ま
す
。
た
だ
し
、
何
度
催
促
し
て
も
そ

れ
に
応
じ
な
け
れ
ば
、
改
め
て
対
応
を

考
え
る
必
要
が
あ
り
ま
す
。

　

こ
こ
で
は
、
催
促
（
督
促
）
状
の
例

文
等
を
示
し
つ
つ
、現
実
的
な
催
促（
督

促
）
の
方
法
を
探
り
ま
す
。

催
促
の

初
期
段
階

⑴
書
面
に
よ
る
催
促

　

書
面
に
よ
る
催
促
は
、
最
も
一
般
的

な
方
法
で
す
。
内
容
が
明
確
な
た
め
誤

解
が
生
じ
に
く
く
、
ま
た
電
話
と
違
っ

て
相
手
に
つ
な
が
ら
な
い
と
い
う
問
題

も
あ
り
ま
せ
ん
。

　

催
促
書
面
に
お
け
る
基
本
的
な
記
載

事
項
は
、
以
下
の
と
お
り
で
す
。

1
発
行
日
ま
た
は
提
出
日

　

支
払
催
促
状
に
は
、
日
付
を
し
っ
か

り
記
載
し
ま
し
ょ
う
。

　

先
方
か
ら
お
詫
び
や
支
払
日
の
連
絡

が
あ
っ
た
場
合
、
ど
の
催
促
状
に
関
す

る
も
の
で
あ
る
の
か
を
特
定
す
る
こ
と

が
で
き
ま
す
。

2
自
社
の
連
絡
先

　

相
手
が
個
人
で
あ
っ
て
も
企
業
で

あ
っ
て
も
、
自
社
の
担
当
者
名
、
捺
印
、

ま
た
連
絡
先
を
記
載
し
ま
す
。

3
相
手
方
の
宛
先
・
名
前

　

会
社
同
士
の
取
引
の
場
合
は
、
宛
先

を
会
社
名
に
す
る
こ
と
が
多
い
で
す
。

先
方
の
支
店
名
、
部
署
名
、
担
当
者
な

ど
が
わ
か
る
よ
う
で
あ
れ
ば
、
そ
こ
ま

で
記
載
し
て
も
よ
い
で
し
ょ
う
。

4
請
求
金
額

　

支
払
催
促
が
、
ど
の
取
引
の
い
く
ら

の
支
払
い
に
関
す
る
も
の
な
の
か
を
明

確
に
記
載
し
ま
す
。

5
支
払
期
限

　

催
促
状
に
は
、
必
ず
今
回
の
催
促
に

お
け
る
支
払
期
限
を
記
載
し
ま
す
。
こ

れ
が
な
い
と
、
債
務
者
へ
の
圧
力
が
弱

ま
り
ま
す
し
、
債
権
者
側
と
し
て
も
次

回
の
催
促
時
期
が
曖
昧
に
な
っ
て
し
ま

い
ま
す
。

6  

振
込
先
・
送
金
し
て
ほ
し
い
と
い

う
旨

　

口
座
へ
の
振
込
み
で
催
促
す
る
場
合

に
は
、
支
払
金
額
を
ど
こ
に
振
り
込
ん

だ
ら
よ
い
の
か
が
わ
か
る
よ
う
に
、「
○

○
銀
行
○
○
支
店
普
通
○
○
○
○（
口

座
番
号
）
名
義
名
」
と
記
載
し
、「
送

金
い
た
だ
き
ま
す
よ
う
お
願
い
申
し
上

期日までに入金が
行なわれない場合の

催促・督促の仕方

たか法律事務所
弁護士

高 橋 孝 彰

請求書を送付したにもかかわらず、期日までに入金が行なわれない
ことがあります。その際、先方に入金を催促・督促することになり
ますが、その方法等について、現実的な対応を探ります。
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も
想
定
し
て
、
お
詫
び
の
一
文
を
記
載

し
て
お
き
ま
す
。

8 

そ
の
他

　

書
面
の
場
合
、
文
章
が
ど
う
し
て
も

冷
た
く
な
っ
て
し
ま
い
が
ち
で
す
。

　

特
に
催
促
初
期
の
場
合
、
相
手
に
責

め
て
い
る
よ
う
に
受
け
取
ら
れ
る
と
、

か
え
っ
て
支
払
い
が
滞
っ
て
し
ま
う
場

合
も
あ
る
の
で
注
意
が
必
要
で
す
。

　

催
促
初
期
に
お
い
て
は
、「
入
金
手

続
き
に
な
ん
ら
か
の
手
違
い
が
生
じ
て

い
る
可
能
性
も
考
え
ら
れ
ま
す
の
で
」

「
な
に
か
の
手
違
い
か
と
は
存
じ
ま
す

が
」「
弊
社
経
理
上
の
都
合
が
あ
り
ま

す
の
で
」
な
ど
の
文
言
を
入
れ
て
、
意

識
的
に
言
葉
を
柔
ら
か
く
す
る
こ
と
も

心
が
け
て
く
だ
さ
い
（
図
表
１
）。

⑵ 

電
話
に
よ
る
催
促

　

電
話
は
書
面
よ
り
も
相
手
と
の
や
り

取
り
が
手
軽
で
、
か
つ
往
復
で
の
や
り

取
り
が
瞬
時
に
可
能
な

点
が
最
大
の
利
点
で
す
。

　

そ
の
た
め
、
相
手
と

連
絡
は
つ
く
が
、
書
面

を
送
っ
て
も
な
か
な
か

話
が
進
展
し
な
い
、
相

手
と
ト
ラ
ブ
ル
が
生
じ

て
い
る
よ
う
な
場
面
に

お
い
て
特
に
有
効
な
方

法
と
い
え
ま
す
。

　

他
方
、
話
し
た
内
容

に
つ
い
て
記
録
を
残
し

に
く
く
、
双
方
で
認
識

の
齟
齬
が
生
じ
や
す
い

の
が
電
話
の
欠
点
で
す
。

　

電
話
で
話
が
進
展
し

た
場
合
（
た
と
え
ば
期

限
を
決
め
て
の
支
払
い

を
約
束
し
た
等
）、
速
や

か
に
内
容
を
確
認
す
る

書
面
を
送
付
す
る
よ
う

げ
ま
す
」
と
い
う
催
促
文
も
記
載
し
ま

し
ょ
う
。

7 

入
金
確
認
時
期

　
「
○
月
○
日
現
在
の
入
金
デ
ー
タ
を

も
と
に
作
成
し
て
お
り
ま
す
。
行
き
違

い
に
な
っ
て
し
ま
い
ま
し
た
ら
、
ご
容

赦
願
い
ま
す
」
と
い
う
よ
う
に
、
こ
ち

ら
が
い
つ
最
終
的
に
入
金
の
確
認
を
し

た
の
か
、
ま
た
、
支
払
催
促
状
が
先
方

に
届
く
ま
で
の
間
に
入
金
さ
れ
る
こ
と

に
し
ま
し
ょ
う
。

　

書
面
を
介
さ
ず
に
そ
の
ま
ま
話
を
進

め
る
と
、
後
々
に
な
っ
て
「
言
っ
た
言

わ
な
い
」
の
ト
ラ
ブ
ル
が
生
じ
る
恐
れ

が
あ
り
ま
す
。

　

電
話
が
つ
な
が
っ
た
際
に
は
、
必
ず

タ
イ
ム
リ
ミ
ッ
ト
を
設
け
て
返
済
を
迫

る
と
と
も
に
、
次
の
電
話
の
約
束
を
取

り
付
け
て
お
き
ま
し
ょ
う
。
こ
れ
は
債

務
者
に
圧
力
を
か
け
る
と
共
に
、
債
権

者
側
に
お
い
て
も
、
催
促
を
断
続
的
に

行
な
い
や
す
く
す
る
た
め
に
重
要
な
手

段
と
な
り
ま
す
。

　

相
手
が
個
人
で
、
か
つ
電
話
に
出
な

い
場
合
に
は
、
留
守
番
電
話
に
メ
ッ

セ
ー
ジ
を
残
す
こ
と
も
有
効
で
す
。

　

た
だ
し
、
連
絡
先
が
自
宅
電
話
の
場

合
、
メ
ッ
セ
ー
ジ
を
残
す
の
は
注
意
が

必
要
で
す
。
相
手
が
滞
納
に
つ
い
て
家

族
に
内
密
に
し
て
い
て
、
か
つ
相
手
の

家
族
に
メ
ッ
セ
ー
ジ
を
聞
か
れ
て
し
ま

う
と
、
か
え
っ
て
話
が
こ
じ
れ
る
場
合

も
あ
る
か
ら
で
す
。

⑶ 

訪
問
に
よ
る
催
促

　

取
引
内
容
で
ト
ラ
ブ
ル
な
ど
が
生
じ

て
い
る
場
合
に
は
、
相
手
方
と
直
接
会

い
、
書
類
等
を
突
き
合
わ
せ
る
こ
と
で

ト
ラ
ブ
ル
解
決
の
糸
口
が
見
つ
か
っ
た

り
、
相
手
方
と
の
関
係
性
が
改
善
し
た

り
す
る
場
合
も
あ
り
ま
す
。

　

た
だ
、
訪
問
は
債
権
者
側
に
お
い
て

株式会社○○
○○○○様
						      　　令和○年○月○日
						      　　株式会社　○○○○
						      　　営業部　○○○○　印
						      　　電話　××-××××-××××

ご送金確認のお願い

拝啓　
　時下ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
　日頃より、格別のお引き立てを賜り、深謝申し上げます。
　さて、このたび下記ご利用内容につきまして、本来の支払期日が過ぎており
ますが、弊社での入金の確認ができておりません。
　送金手続きに何らかの手違いが生じている可能性もございますので、誠に恐
縮ですが、念のためご確認のうえ、下記支払期限までに、下記の振込先までご
送金いただきますようお願い申し上げます。
　なお、本状は○月○日現在の入金データをもとに作成しております。ご送金
が本状と行き違いになってしまいましたら、ご容赦願います。
� 敬具

記
［ご利用内容］
・ご利用日　令和○年○月○日
・商品名　○○○○
・金額　○○○○円（消費税込み）

［支払期限］
令和○年○月○日

［振込先］
○○銀行○○支店 普通○○○○（口座番号）名義名○○○○
� 以上

図表１　催促状の例
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も
労
力
の
か
か
る
方
法
で
す
し
、
訪
問

の
仕
方
に
よ
っ
て
は
相
手
方
と
の
関
係

性
が
か
え
っ
て
悪
化
し
た
り
、
最
悪
の

場
合
、
営
業
妨
害
な
ど
で
訴
え
ら
れ
る

リ
ス
ク
も
あ
り
ま
す
。

　

訪
問
す
る
に
し
て
も
、
電
話
や
書
面

な
ど
で
は
ま
っ
た
く
話
が
進
ま
な
い
場

合
に
お
け
る
最
終
手
段
と
し
、
事
前
に

ア
ポ
イ
ン
ト
を
と
っ
て
か
ら
の
訪
問
と

し
た
ほ
う
が
よ
い
で
し
ょ
う
。

　

訪
問
も
電
話
と
同
様
に
、
内
容
が
記

録
に
残
り
に
く
い
の
で
、
訪
問
で
何
か

話
が
進
展
し
た
場
合
に
は
、
話
の
終
わ

り
際
に
訪
問
内
容
を
踏
ま
え
た
書
面
を

送
付
す
る
よ
う
伝
え
て
、
す
み
や
か
に

書
面
を
送
付
し
て
く
だ
さ
い
。

⑷ 

催
促
に
お
け
る
注
意
点

1 

禁
止
事
項

　

ま
ず
、
書
面
や
電
話
、
訪
問
な
ど
を

問
わ
ず
、
催
促
に
お
い
て
以
下
の
行
為

を
行
な
う
こ
と
は
Ｎ
Ｇ
で
す
。

ａ �

正
当
な
理
由
が
な
い
の
に
、
早
朝

や
夜
間
な
ど
に
催
促
す
る
こ
と

ｂ �

正
当
な
理
由
が
な
い
の
に
、
債
務

者
等
の
勤
務
先
そ
の
他
の
居
宅
以

外
の
場
所
に
催
促
を
す
る
こ
と

ｃ �

は
り
紙
、
立
看
板
な
ど
を
用
い
て
、

借
入
れ
を
不
特
定
多
数
の
者
に
公

開
す
る
こ
と

ｄ �

借
金
な
ど
を
し
て
で
も
弁
済
資
金

を
調
達
す
る
よ
う
要
求
す
る
こ
と

ｅ �

債
務
者
等
以
外
の
者
（
連
帯
保
証

契
約
を
締
結
し
て
い
な
い
社
長
等
）

に
対
し
て
個
人
的
に
弁
済
す
る
よ

う
要
求
す
る
こ
と

ｆ �

弁
護
士
や
認
定
司
法
書
士
な
ど
、
法

律
上
代
理
人
と
な
れ
る
者
以
外
に

依
頼
し
て
弁
済
を
要
求
す
る
こ
と

　

以
上
の
行
為
は
、
貸
金
業
法
に
お
い

て
、
貸
金
業
者
に
よ
る
催
促
で
は
明
確

に
禁
止
さ
れ
て
い
ま
す
。

　

貸
金
業
者
以
外
の
者
に
貸
金
業
法
が

直
接
適
用
さ
れ
る
こ
と
は
あ
り
ま
せ
ん

が
、
前
記
行
為
は
、
催
促
行
為
の
な
か

で
も
特
に
違
法
性
の
高
い
も
の
を
列
挙

し
た
も
の
で
す
。

　

し
た
が
っ
て
、
貸
金
業
者
で
な
く
と

も
、
そ
の
態
様
が
悪
質
で
あ
れ
ば
業
務

妨
害
等
で
訴
え
ら
れ
る
可
能
性
が
あ
り

ま
す
。

　

特
に
注
意
が
必
要
な
の
は
、
個
人
に

対
し
て
催
促
す
る
際
に
就
業
先
に
連
絡

す
る
場
合
で
す
。

　

こ
の
場
合
、
前
記
禁
止
事
項
ｂ
に
抵

触
し
な
い
よ
う
、
自
宅
や
携
帯
な
ど
に

催
促
を
し
て
も
ま
っ
た
く
連
絡
が
つ
か

な
い
場
合
の
最
終
手
段
と
し
、
か
つ
、

本
人
以
外
に
は
要
件
が
わ
か
ら
な
い
よ

う
に
本
人
へ
の
取
次
を
依
頼
す
る
な

ど
、
細
心
の
注
意
が
必
要
で
す
。

2 

証
拠
の
獲
得

　

売
掛
金
が
高
額
で
、
か
つ
何
度
催
促

し
て
も
支
払
わ
れ
な
い
場
合
、
最
終
的

に
は
裁
判
と
す
る
こ
と
も
視
野
に
入
れ

て
行
動
す
べ
き
で
す
。

　

し
か
し
、
い
ざ
裁
判
と
な
る
と
、
催

促
中
は
何
も
言
っ
て
こ
な
か
っ
た
の

に
、
相
手
方
が
突
然
「
商
品
に
瑕
疵
が

あ
っ
た
」「
商
品
を
受
け
取
っ
て
い
な

い
」
な
ど
と
言
い
出
す
こ
と
は
珍
し
く

あ
り
ま
せ
ん
。

　

そ
の
場
合
、
こ
ち
ら
の
請
求
が
認
め

ら
れ
る
た
め
に
は
、
証
拠
の
有
無
が
重

要
と
な
り
ま
す
。

　

そ
こ
で
、
相
手
が
支
払
猶
予
を
求
め

て
き
た
ら
、
猶
予
の
理
由
が
買
主
側
の

事
情
で
あ
り
、
商
品
の
引
渡
し
や
品
質

に
つ
い
て
は
問
題
な
か
っ
た
こ
と
に
つ

い
て
、
は
っ
き
り
と
証
拠
を
残
し
て
お

き
ま
し
ょ
う
。

　

方
法
と
し
て
は
、
図
表
２
の
よ
う
な

弁
済
猶
予
依
頼
書
を
こ
ち
ら
か
ら
送
付

し
て
、
相
手
方
に
署
名
押
印
の
う
え
返

送
す
る
よ
う
依
頼
す
る
、
と
い
う
方
法

が
考
え
ら
れ
ま
す
。

　

書
面
を
求
め
る
際
に
は
、「
支
払
猶

予
に
つ
い
て
、
正
式
な
社
内
稟
議
を
通

し
た
い
。
そ
の
際
に
は
、
支
払
猶
予
依

頼
書
な
ど
が
必
要
と
な
る
」
な
ど
と
伝

え
る
と
、
自
然
な
流
れ
で
提
出
を
求
め

や
す
く
な
り
ま
す
。

　

そ
こ
ま
で
は
難
し
い
と
い
う
こ
と
で

あ
れ
ば
、
電
話
や
訪
問
な
ど
の
際
に
、

前
記
に
つ
い
て
確
認
の
う
え
、
先
方
の

許
可
を
と
っ
た
う
え
で
会
話
を
録
音
を

し
て
お
く
方
法
も
あ
り
ま
す
。

催
促
の
中
間
段
階

（
最
後
通
告
）

　

前
記
初
期
段
階
の
催
促
を
行
な
っ
て

も
な
お
相
手
方
が
支
払
っ
て
こ
な
い
場

合
、
最
後
通
告
を
行
な
う
こ
と
と
な
り

ま
す
。
最
後
通
告
書
と
し
て
よ
く
使
わ

れ
る
の
が
、
内
容
証
明
郵
便
に
よ
る
催

促
で
す
。

⑴ 

内
容
証
明
郵
便
に
よ
る
催
促

　

内
容
証
明
郵
便
は
、
い
つ
、
ど
ん
な

内
容
の
も
の
を
誰
か
ら
誰
へ
宛
て
て
差

し
出
し
た
か
と
い
う
こ
と
を
日
本
郵
便

が
証
明
す
る
制
度
で
す
。

　

内
容
証
明
郵
便
に
つ
い
て
は
、
文
書

の
レ
イ
ア
ウ
ト
な
ど
に
ル
ー
ル
が
あ
る

の
で
、
そ
の
ル
ー
ル
に
則
っ
て
作
成
す

る
必
要
が
あ
り
ま
す
。
作
成
後
は
、
郵

便
局
に
作
成
し
た
書
面
を
持
ち
込
み
、

送
付
し
て
も
ら
い
ま
す
。

　

基
本
的
な
記
載
内
容
は
、
こ
れ
ま
で

の
催
促
書
と
違
い
は
あ
り
ま
せ
ん
。
た

だ
し
こ
の
段
階
で
は
、

・
こ
れ
ま
で
再
三
催
促
を
し
た
が
支
払

わ
れ
な
か
っ
た
こ
と

・
期
限
内
に
支
払
わ
な
け
れ
ば
裁
判
を

し
て
で
も
売
掛
金
を
回
収
す
る
こ
と
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な
ど
を
記
載
し
、
内
容
と
し
て
も
「
最

後
通
告
」
で
あ
る
こ
と
を
明
確
に
し
て

お
き
ま
す
。

⑵ �

内
容
証
明
郵
便
を
送
付
す
る
前
の

注
意
事
項

　

こ
れ
ま
で
ま
っ
た
く
支
払
い
を
し
て

こ
な
か
っ
た
債
務
者
の
場
合
、
債
権
者

か
ら
内
容
証
明
郵
便
が
届
い
た
だ
け
で

は
態
度
を
翻
さ
な
い
ケ
ー
ス
も
多
く
、

こ
の
段
階
に
入
っ
た
時
点
か
ら
、
次
の

最
終
段
階
（
裁
判
）
ま
で
行
く
可
能
性

も
十
分
に
出
て
き
ま
す
。

　

そ
の
た
め
、
売
掛
金
が
高
額
で
あ
れ

ば
、
こ
の
段
階
に
入
る
前
に
、
あ
ら
か

じ
め
弁
護
士
に
法
律
相
談
を
し
て
、
内

容
証
明
郵
便
を
送
付
し
て
も
支
払
わ
れ

な
か
っ
た
場
合
に
ど
う
す
る
べ
き
か
な

ど
に
つ
い
て
確
認
し
て
お
い
た
ほ
う
が

よ
い
で
し
ょ
う
。

催
促
の
最
終
段
階

（
裁
判
）

　

最
後
通
告
を
行
な
っ
て
も
相
手
方
が

支
払
っ
て
こ
な
い
場
合
、
裁
判
を
検
討

す
る
こ
と
と
な
り
ま
す
。

　

た
だ
し
、
ひ
と
口
に

裁
判
と
い
っ
て
も
様
々

な
種
類
・
方
法
が
あ
り
、

そ
れ
ぞ
れ
に
メ
リ
ッ

ト
・
デ
メ
リ
ッ
ト
が
あ

り
ま
す
。

　

さ
ら
に
、
裁
判
で

勝
っ
て
も
相
手
が
支

払
っ
て
こ
な
い
場
合
ど

う
す
れ
ば
よ
い
か
な
ど

も
、
あ
ら
か
じ
め
検
討

し
て
お
か
な
け
れ
ば
い

け
ま
せ
ん
。

⑴ 

裁
判
の
種
類

1 

民
事
調
停

　

民
事
調
停
と
は
、
調

停
委
員
（
弁
護
士
や
専

門
知
識
を
有
す
る
民
間

人
な
ど
）に
仲
介
役
に
な
っ
て
も
ら
い
、

お
金
を
返
し
て
く
れ
な
い
相
手
と
話
合

い
の
場
を
設
け
る
手
続
き
で
す
。

　

調
停
で
話
合
い
が
成
立
し
た
場
合
、

裁
判
と
同
等
の
効
果
が
得
ら
れ
ま
す
。

　

た
だ
し
、
調
停
は
あ
く
ま
で
話
合
い

で
あ
る
た
め
、
必
ず
成
立
す
る
と
は
限

り
ま
せ
ん
。

2 

少
額
訴
訟

　

少
額
訴
訟
は
１
回
の
審
理
で
終
了
す

る
た
め
、
ス
ピ
ー
デ
ィ
ー
な
決
着
を
図

る
こ
と
が
で
き
ま
す
。

　

た
だ
し
、
こ
の
手
続
き
は
名
前
の
と

お
り
少
額
な
も
の
に
限
ら
れ
、
売
掛
金

が
60
万
円
を
超
え
る
場
合
に
は
行
な
う

こ
と
が
で
き
ま
せ
ん
。

　

ま
た
、
こ
ち
ら
が
勝
訴
で
き
る
場
合

で
あ
っ
て
も
、
裁
判
官
が
強
制
的
に
分

割
払
い
や
支
払
猶
予
を
決
定
し
て
し
ま

う
場
合
も
あ
る
の
で
、
注
意
が
必
要
と

な
り
ま
す
。

3 
支
払
督
促

　

支
払
督
促
と
は
、
相
手
か
ら
支
払
わ

れ
る
べ
き
お
金
を
返
し
て
も
ら
え
な
い

と
き
、
裁
判
所
を
介
し
て
督
促
の
通
知

を
す
る
手
続
き
で
す
。
支
払
督
促
の
内

容
が
確
定
す
れ
ば
、
こ
れ
に
基
づ
い
て

強
制
執
行
が
可
能
と
な
り
ま
す
。

　

支
払
督
促
は
、
相
手
方
が
こ
ち
ら
の

請
求
内
容
に
異
議
を
申
し
立
て
な
い
場

合
、
実
際
に
裁
判
所
に
赴
く
必
要
も
な

く
、
ス
ピ
ー
デ
ィ
ー
に
終
了
さ
せ
る
こ

と
が
で
き
ま
す
。

　

し
か
し
、
支
払
督
促
に
異
議
を
申
し

立
て
ら
れ
る
と
、
通
常
訴
訟
に
移
行
し

て
し
ま
い
ま
す
。

4 

通
常
訴
訟

　

裁
判
の
基
本
形
式
で
あ
り
、
金
銭
の

請
求
で
あ
れ
ば
、
ど
れ
ほ
ど
少
な
い
金

額
で
あ
っ
て
も
原
則
訴
え
る
こ
と
が
可

能
で
す
。

　

た
だ
し
、
手
続
き
が
複
雑
な
た
め
、

実
施
に
は
専
門
的
な
知
識
を
要
す
る
場

合
も
少
な
く
あ
り
ま
せ
ん
。
ま
た
、
請

求
の
内
容
や
相
手
の
言
い
分
に
よ
っ
て

は
、
審
理
が
１
年
を
超
え
る
こ
と
も
珍

し
く
あ
り
ま
せ
ん
。

⑵ 

検
討
す
べ
き
事
項

　

こ
の
段
階
ま
で
来
た
場
合
、
裁
判
に

勝
て
る
か
ど
う
か
と
い
う
点
は
も
ち
ろ

ん
、
勝
っ
た
あ
と
で
実
際
に
売
掛
金
を

回
収
で
き
る
の
か
、
売
掛
金
を
回
収
で

き
た
と
し
て
費
用
倒
れ
と
な
ら
な
い
か

な
ど
も
視
野
に
入
れ
て
、
実
際
に
裁
判

を
行
な
う
か
、
裁
判
を
す
る
と
し
て
、

ど
う
行
動
し
て
い
く
か
な
ど
を
決
定
し

な
く
て
は
な
り
ま
せ
ん
。

　

裁
判
は
、
手
続
き
を
誤
る
と
や
り
直

し
が
き
か
な
い
場
合
も
あ
り
ま
す
。
そ

の
た
め
、
遅
く
と
も
こ
の
段
階
に
入
っ

た
ら
、
弁
護
士
に
相
談
す
る
こ
と
を
お

勧
め
し
ま
す
。�

●▲

た
か
は
し
　
た
か
あ
き　
第
一
東
京
弁
護
士
会
所
属
。
企
業
法
務
の
ほ
か
、
債
権
回
収
、
マ
ン
シ
ョ
ン
法
務

に
関
わ
る
分
野
を
得
意
と
す
る
。共
著
に『
取
締
役
の
実
務
マ
ニ
ュ
ア
ル
』（
新
日
本
法
規
出
版
）な
ど
が
あ
る
。

株式会社○○
○○○○様

弁済猶予依頼書

前略
　弊社は、貴社との○○契約に基づいて、○年○月○日に商品○
○を受け取り、その売買代金○○円について、○年○月○日まで
にお支払するお約束をしましたが、まだお支払いができておりま
せん。
　貴社商品の品質等に問題があるわけではなく、弊社事情により
支払いが遅れている次第となります。
　現在、弊社でも支払いに向けて手続きを進めておりますので、
いましばらくお待ちいただけるよう、お願い申し上げます。

草々

　株式会社○○　代表取締役　　　　　印

図表２　弁済猶予依頼書の例




