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た
め
、「
摘
要
」
欄
の
借
方
（
左
側
）

に
「
消
耗
品
費
」、貸
方
（
右
側
）
に
「
現

金
」
を
記
入
し
、
そ
れ
ぞ
れ
金
額
を
記

入
し
ま
す
。

　

ま
た
、「
摘
要
」
欄
に
は
取
引
内
容

が
わ
か
る
よ
う
に
「
ノ
ー
ト
５
冊
購

入
、
Ａ
商
店
」
と
、
購
入
し
た
も
の
や

お
店
を
記
入
す
る
こ
と
が
多
い
で
す
。

　

次
に
総
勘
定
元
帳
へ
転
記
す
る
た

め
、
総
勘
定
元
帳
の
ペ
ー
ジ
番
号
を

「
元
丁
」
欄
に
記
入
し
て
完
了
で
す
。

②
　
総
勘
定
元
帳

　

総
勘
定
元
帳
は
、
勘
定
科
目
ご
と
に

取
引
が
記
録
さ
れ
て
い
る
帳
簿
で
す
。

資
産
・
負
債
の
勘
定
科
目
は
残
高
を
、

ま
た
収
益
・
費
用
の
勘
定
科
目
は
当
期

発
生
し
た
合
計
金
額
を
把
握
す
る
こ
と

が
で
き
ま
す
。

　

総
勘
定
元
帳
か
ら
各
勘
定
科
目
の
残

高
を
１
つ
の
表
に
ま
と
め
た
残
高
試
算

表
を
作
成
し
、
そ
れ
を
基
に
貸
借
対
照

表
・
損
益
計
算
書
な
ど
の
決
算
書
が
作

成
さ
れ
ま
す
。

記
帳
の
仕
方

仕
訳
帳
と
同
じ
取
引
で
説
明
し
ま

す
。
仕
訳
帳
に
記
入
し
た
内
容
を
、
仕

訳
の
借
方
・
貸
方
そ
れ
ぞ
れ
の
勘
定
科

目
の
総
勘
定
元
帳
に
転
記
し
ま
す
。

　

今
回
は
、「
消
耗
品
費
」
の
借
方
に

日
付
と
相
手
勘
定
科
目
の
「
現
金
」
と

「
１
０
０
０
」
円
を
記
入
、「
現
金
」
の

（
図
表
２
）

帳
簿
の
役
割

　

帳
簿
と
は
、
一
般
的
に
は
「
会
計
帳

簿
」
を
指
し
ま
す
。

　

会
社
で
は
日
々
、
様
々
な
取
引
が
発

生
し
、
資
産
・
負
債
・
収
益
・
費
用
が

増
え
た
り
、
減
っ
た
り
し
て
い
ま
す
。

こ
の
増
減
を
記
録
し
た
も
の
が
会
計
帳

簿
で
す
。

　

そ
の
た
め
、
会
計
帳
簿
は
会
社
の
業

喜 多 弘 美
公認会計士・税理士

新人経理新人経理がが押さえておきたい押さえておきたい

績
や
財
政
状
況
の
詳
細
を
把
握
で
き
、

事
業
戦
略
の
検
討
・
判
断
や
資
金
繰
り

管
理
に
役
立
つ
も
の
で
す
。

　

銀
行
に
融
資
を
依
頼
す
る
際
に
も
、

帳
簿
の
提
出
が
求
め
ら
れ
ま
す
。

　

ま
た
会
社
（
普
通
法
人
等
）
は
、
帳

簿
を
備
え
付
け
、
取
引
を
記
録
し
、
保

存
す
る
こ
と
が
義
務
付
け
ら
れ
て
い
ま

す
（
法
人
税
法
１
５
０
条
の
２
）。

　

ま
た
、
法
人
税
法
で
青
色
申
告
法
人

は
７
年
間
、
会
社
法
で
株
式
会
社
は
10

年
間
、
帳
簿
の
保
存
が
義
務
付
け
ら
れ

て
い
ま
す
（
法
人
税
法
施
行
規
則
59

条
、
会
社
法
４
３
２
条
２
項
）。

帳
簿
の
種
類
と
記
帳
の
仕
方

　

次
に
、
帳
簿
の
種
類
と
記
帳
の
仕
方

を
見
て
い
き
ま
し
ょ
う
。

　

帳
簿
は
、大
き
く
「
主
要
簿
」
と
「
補

助
簿
」
の
２
種
類
に
分
類
さ
れ
ま
す
。

⑴
　
主
要
簿

　

主
要
簿
は
法
令
で
必
ず
作
成
す
る
こ

と
が
定
め
ら
れ
て
い
る
帳
簿
で
、「
仕

訳
帳
」
と
「
総
勘
定
元
帳
」
の
２
つ
が

あ
り
ま
す
。

①
　
仕
訳
帳

　

仕
訳
帳
は
、
事
業
の
取
引
す
べ
て
が

記
録
さ
れ
て
い
る
帳
簿
で
す
。
日
付
順

に
記
録
さ
れ
る
た
め
、
特
定
の
日
付
に

発
生
し
た
取
引
を
確
認
し
た
い
場
合
に

役
立
ち
ま
す
。

　

ま
た
、
相
手
勘
定
科
目
が
複
数
の
場

合
も
す
べ
て
の
相
手
勘
定
科
目
を
確
認

で
き
る
の
で
、
取
引
の
全
体
像
を
把
握

す
る
こ
と
が
で
き
ま
す
。

記
帳
の
仕
方

具
体
的
に
「
４
月
５
日
に
、
Ａ
商
店

で
1
冊
２
０
０
円
の
ノ
ー
ト
を
５
冊
、

現
金
で
購
入
し
た
」
と
い
う
取
引
で
説

明
し
ま
す
。
今
回
、
ノ
ー
ト
は
「
消
耗

品
費
」
と
い
う
勘
定
科
目
を
使
用
す
る

（
図
表
１
）

帳簿とは、事業の取引や資産、お金の流れなどを
記録した帳面のこと。新人経理がまず押さえてお
きたい、会計帳簿の基礎知識を解説します。

「帳簿」の
 きほん
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簿
で
す
。
会
社
の
お
金
の
出
入
り
を
記

録
す
る
も
の
で
、
家
計
簿
や
お
小
遣
い

帳
に
あ
た
り
ま
す
。

記
帳
の
仕
方

　

主
要
簿
と
同
じ
取
引
で
説
明
し
ま

す
。「
日
付
」
欄
に
取
引
日
、「
摘
要
」

欄
に
取
引
内
容
、
今
回
は
１
０
０
０
円

支
払
っ
た
の
で
「
支
出
」
欄
に
「
１
０

０
０
」
円
を
記
入
し
、
残
高
を
計
算
し

て
記
入
し
ま
す
。
収
入
が
あ
る
場
合

は
、
収
入
欄
に
金
額
を
記
入
し
ま
す
。

②
　
当
座
預
金
出
納
帳

　

当
座
預
金
の
預
入
・
引
出
を
記
録
す

（
図
表
３
）

る
帳
簿
で
す
。
現
金
出
納
帳
と
似
て
い

ま
す
が
、当
座
預
金
に
は
「
当
座
借
越
」

が
あ
る
点
が
異
な
り
ま
す
。

　

当
座
借
越
は
口
座
残
高
以
上
の
支
払

い
が
発
生
す
る
と
、
銀
行
が
自
動
的
に

お
金
を
貸
し
て
く
れ
る
仕
組
み
で
す
。

そ
の
た
め
残
高
以
上
の
支
払
い
が
発
生

す
る
と
残
高
が
マ
イ
ナ
ス
に
な
り
ま
す

が
、
そ
の
ま
ま
帳
簿
に
記
録
し
ま
す
。

記
帳
の
仕
方

　

現
金
出
納
帳
と
似
て
い
ま
す
が
、
当

座
借
越
が
あ
る
た
め
、「
借
／
貸
」 

の

項
目
が
多
く
な
り
ま
す
。

（
図
表
４
）

　

こ
れ
は
残
高
が
プ
ラ
ス
か
マ
イ
ナ
ス

か
を
表
わ
す
も
の
で
、
プ
ラ
ス
の
場
合

は
「
借
」、
マ
イ
ナ
ス
の
場
合
は
「
貸
」

と
記
入
し
ま
す
。

③
　
仕
入
帳
・
売
上
帳

　

仕
入
帳
は
仕
入
の
増
減
に
つ
い
て
、

売
上
帳
は
売
上
の
増
減
に
つ
い
て
、
詳

し
い
情
報
を
記
録
す
る
帳
簿
で
す
。

　

取
引
先
や
取
引
内
容
、
値
引
・
返
品

な
ど
の
詳
し
い
情
報
ま
で
確
認
す
る
こ

と
が
で
き
ま
す
。

記
帳
の
仕
方

　

仕
入
帳
と
売
上
帳
に
は
、
取
引
が
発

（
図
表
５
・
６
）

貸
方
に
も
同
じ
よ
う
に
記
載
し
ま
す
。

最
後
に
、
総
勘
定
元
帳
か
ら
仕
訳
帳
に

ア
ク
セ
ス
で
き
る
よ
う
に
仕
訳
帳
の
ペ

ー
ジ
番
号
を
「
仕
丁
」
欄
に
記
入
し
て

完
了
で
す
。

⑵
　
補
助
簿

　

補
助
簿
は
主
要
簿
と
異
な
り
、
会
社

が
必
要
と
判
断
し
た
場
合
に
作
成
す
る

帳
簿
で
す
。
本
稿
で
は
実
務
上
使
用
さ

れ
る
こ
と
の
多
い
補
助
簿
に
絞
っ
て
、

記
帳
の
仕
方
を
見
て
い
き
ま
す
。

①
　
現
金
出
納
帳

　

現
金
の
入
金
・
出
金
を
記
録
す
る
帳

仕訳帳の例

仕訳帳

図表１

日付 摘要 元丁 借方 貸方
4/5 （消耗品費）

　　　　　　　　　   （現金）
ノート5冊購入、A商店

45
1

1,000
1,000

５

仕丁（仕訳帳の
　　　ページ番号）

現金出納帳の例

現金出納帳

図表３

日付 摘要 収入 支出 残高
4/1
4/5

前期繰越
ノート5冊購入、A商店

50,000
49,0001,000

当座預金出納帳の例

当座預金出納帳

図表４

日付 摘要 収入 支出 借/貸 残高
4/1
4/10
4/15

前期繰越
B社買掛金支払
C社売掛金回収

借
貸
借

20,000
10,000
5,000

30,000
15,000

仕入帳の例

仕入帳

図表５

日付 摘要 内訳 金額
4/13

4/20

4/30
4/30
4/30

B社　　　　　　　　　掛け
りんご　   80個　＠100
みかん　150個　＠60
B社　　　　　　　　　掛け値引

総仕入高
値引・返品高
純仕入高

17,000
1,000

17,000
1,000
16,000

8,000
9,000

売上帳の例

売上帳

図表６

日付 摘要 内訳 金額
4/17

4/19

4/30
4/30
4/30

C社　　　　　　　　　掛け
みかん　100個　＠100
C社　　　　　　　　　返品
りんご　    5個　＠100

総売上高
値引・返品高
純売上高

10,000

500

10,000
500
9,500

総勘定元帳の例

総勘定元帳
現　金

図表2

日付 摘要 摘要仕丁 仕丁借方 貸方
4/1

日付
4/5 ５前期繰越 消耗品費 1,00050,000

元丁（総勘定元帳の
　　　ページ番号）

１

消耗品費
日付 摘要 摘要仕丁 仕丁借方 貸方
4/5

日付
現金 1,0005

45
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生
し
た
日
付
順
に
、「
日
付
」
欄
に
取

引
日
、「
摘
要
」
欄
に
仕
入
先
・
得
意

先
、
支
払
方
法
、
商
品
名
、
個
数
、
単

価
な
ど
を
記
入
し
ま
す
。

　

複
数
種
類
の
仕
入
・
売
上
が
あ
っ
た

場
合
は
、種
類
ご
と
の
金
額
を
「
内
訳
」

欄
に
、
１
回
の
取
引
金
額
合
計
を
「
金

額
」
欄
に
記
入
し
ま
す
。

　

月
末
に
、
そ
の
月
の
総
仕
入
高
・
総

売
上
高
、値
引
・
返
品
高
、純
仕
入
高
・

純
売
上
高
を
記
入
し
て
完
了
で
す
。

④
　
買
掛
金
元
帳

　

仕
入
先
ご
と
に
、
買
掛
金
の
増
減
を

記
録
す
る
帳
簿
で
す
。

　

そ
の
た
め
、
買
掛
金
元
帳
で
は
仕
入

先
ご
と
の
買
掛
金
残
高
が
確
認
で
き
る

の
で
、
支
払
漏
れ
が
な
い
か
を
把
握

し
、
請
求
書
と
不
一
致
の
場
合
は
仕
入

先
へ
問
い
合
わ
せ
る
な
ど
に
よ
り
、
誤

送
金
を
防
ぐ
こ
と
が
で
き
ま
す
。

記
帳
の
仕
方

　

買
掛
金
元
帳
は
、「
日
付
」
欄
に
取

引
日
、「
摘
要
」
欄
に
取
引
内
容
を
記

載
し
ま
す
。

　

買
掛
金
の
減
少
額
は
「
借
方
」
欄
、

増
加
額
は 

「
貸
方
」
欄
に
記
入
し
、

（
図
表
７
）

「
借
／
貸
」
欄
に
は
買
掛
金
残
高
は
貸

方
の
た
め
「
貸
」
と
記
入
し
、「
残
高
」

欄
に
取
引
後
の
残
高
を
記
入
し
ま
す
。

⑤
　
売
掛
金
元
帳

　

得
意
先
ご
と
に
売
掛
金
の
増
減
を
記

録
す
る
帳
簿
で
す
。

　

売
掛
金
元
帳
で
は
得
意
先
ご
と
の
売

掛
金
残
高
を
確
認
で
き
る
の
で
、
得
意

先
か
ら
の
入
金
が
順
調
か
ど
う
か
も
把

握
で
き
、
滞
っ
て
い
る
場
合
は
取
引
先

の
経
営
状
況
を
調
べ
、
今
後
の
取
引
を

継
続
す
る
か
の
判
断
も
で
き
ま
す
。

記
帳
の
仕
方

　

売
掛
金
元
帳
も
買
掛
金
元
帳
と

同
じ
よ
う
に
記
入
し
ま
す
が
、
増

加
額
は
「
借
方
」
欄
、
減
少
額
は

「
貸
方
」欄
に
記
入
し
、 「
借
／
貸
」

欄
に
は
売
掛
金
残
高
は
借
方
の
た

め
「
借
」
と
記
入
す
る
点
が
異
な

り
ま
す
。

実
務
上
の
留
意
事
項

⑴�

　
証
憑
の
内
容
を
正
確
に
記

入
す
る

　

帳
簿
は
領
収
書
な
ど
の「
証
憑
」

に
基
づ
い
て
、
正
確
に
記
入
し
な

け
れ
ば
な
り
ま
せ
ん
。

　

そ
の
た
め
、
現
金
出
納
帳
や
預

金
出
納
帳
の
よ
う
な
現
物
の
残
高

を
確
認
で
き
る
も
の
は
、
帳
簿
の

（
図
表
８
）

残
高
と
一
致
し
て
い
る
か
確
認
し
ま
し

ょ
う
。

　

入
力
担
当
者
と
チ
ェ
ッ
ク
担
当
者
で

ダ
ブ
ル
チ
ェ
ッ
ク
を
す
る
な
ど
、
正
確

に
記
入
す
る
必
要
が
あ
り
ま
す
。

⑵�

　
珍
し
い
取
引
を
見
つ
け
た
と
き

　
は
稟
議
書
な
ど
を
確
認
す
る

　

珍
し
い
取
引
や
金
額
が
大
き
い
取
引

は
、
社
内
で
決
裁
さ
れ
て
い
る
こ
と
が

あ
り
ま
す
。

　

そ
の
た
め
、
稟
議
書
な
ど
で
決
裁
内

容
を
確
認
で
き
る
場
合
は
、
稟
議
書
ま

で
確
認
す
る
と
会
社
の
事
業
内
容
や
事

業
戦
略
の
理
解
を
深
め
る
こ
と
が
で
き

る
で
し
ょ
う
。

⑶
　
帳
簿
の
検
索
方
法
を
理
解
す
る

　

最
近
は
会
計
ソ
フ
ト
を
導
入
し
て
い

る
会
社
が
多
く
、
正
確
な
帳
簿
を
作
成

し
や
す
く
な
っ
て
い
ま
す
。

　

そ
の
た
め
、
帳
簿
の
種
類
や
記
帳
の

流
れ
を
理
解
し
て
い
な
く
て
も
、
記
帳

は
で
き
ま
す
。

　

し
か
し
、
日
付
で
検
索
す
る
場
合
は

仕
訳
帳
、
勘
定
科
目
の
増
減
を
見
た
い

場
合
は
総
勘
定
元
帳
、
売
掛
金
残
高
を

確
認
し
た
い
場
合
は
売
掛
金
元
帳
な

ど
、
ど
う
い
う
と
き
に
ど
の
帳
簿
を
見

れ
ば
よ
い
の
か
を
理
解
し
て
お
き
ま
し

ょ
う
。

　

上
司
や
他
部
署
か
ら
の
急
な
質
問
に

も
答
え
や
す
く
な
り
ま
す
。

き
た　
ひ
ろ
み　
２
０
１
０
年
公
認
会
計
士
試
験
論
文
試
験
合
格
後
、
上
場
会
社
経
理
部
に
所
属
。
そ
の
後
、
大
手
監
査
法
人
グ
ル
ー

プ
で
会
計
監
査
・
内
部
監
査
・
人
事
に
携
わ
る
。
２
０
２
０
年
に
個
人
事
務
所
を
開
業
し
、管
理
会
計
支
援
・
税
務
業
務
な
ど
に
従
事
。

買掛金元帳の例

買掛金元帳

図表7

日付 摘要 借/貸貸方借方 残高
4/1
4/10
4/13
4/20
4/30

5/1

前月繰越
買掛金支払
仕入
値引
次月繰越

前月繰越

貸
貸
貸
貸

貸

30,000
0

17,000
16,000

16,000

30,000

1,000
16,000
47,000

30,000

17,000

47,000
16,000

B社

売掛金元帳の例

売掛金元帳

図表８

日付 摘要 借/貸貸方借方 残高
4/1
4/15
4/17
4/19
4/30

5/1

前月繰越
売掛金回収
売上
返品
次月繰越

前月繰越

借
借
借
借

借

15,000
0

10,000
9,500

9,500

15,000

10,000

25,000
9,500

15,000

500
9,500
25,000

C社

月の借方の合計と貸方の合計が
一致します

月の借方の合計と貸方の合計が
一致します


