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イ
ン
ボ
イ
ス
制
度
の

実
務
へ
の
影
響

　
適
格
請
求
書
等
保
存
方
式
（
以
下
、

「
イ
ン
ボ
イ
ス
制
度
」
と
い
い
ま
す
）

は
、
消
費
税
が
軽
減
税
率
に
よ
り
、
単

一
税
率
か
ら
複
数
税
率
へ
と
変
化
し
た

法
的
な
要
件
を
満
た
し
た
請
求
書
等
で

な
け
れ
ば
、
消
費
税
の
納
税
額
を
計
算

す
る
う
え
で
「
仕
入
税
額
控
除
」
が
制

限
さ
れ
て
し
ま
い
ま
す
。
そ
の
た
め
、

イ
ン
ボ
イ
ス
制
度
開
始
後
は
、
経
理
実

務
に
お
い
て
、
イ
ン
ボ
イ
ス
の
チ
ェ
ッ

ク
業
務
が
新
た
に
生
じ
る
こ
と
に
な
る

の
で
す
。

イ
ン
ボ
イ
ス
チ
ェッ
ク
の

基
本
ポ
イ
ン
ト

　
イ
ン
ボ
イ
ス
制
度
開
始
後
は
、
①
請

求
書
等
が
法
的
な
記
載
事
項
の
要
件
を

満
た
し
て
い
る
か
ど
う
か
だ
け
で
な

く
、
②
請
求
書
等
に
記
載
さ
れ
た
取
引

先
の
登
録
番
号
が
有
効
な
番
号
か
ど
う

か
も
確
認
し
な
け
れ
ば
な
り
ま
せ
ん
。

⑴
　
６
つ
の
記
載
事
項
の
確
認

　
ま
ず
、
受
領
し
た
請
求
書
等
が
イ
ン

ボ
イ
ス
の
記
載
事
項
の
要
件
を
満
た
し

て
い
る
か
を
チ
ェ
ッ
ク
し
ま
す
。

　
請
求
書
等
の
記
載
事
項
に
つ
い
て
、

区
分
請
求
書
等
保
存
方
式
に
よ
る
区
分

記
載
請
求
書
と
、
イ
ン
ボ
イ
ス
を
比
較

し
て
み
る
と
、
図
表
１
の
よ
う
な
違
い

が
あ
り
ま
す
。
新
し
く
追
加
が
必
要
に

な
る
項
目
で
注
目
す
べ
き
は
、
①
の
適

格
請
求
書
発
行
事
業
者
（
以
下
、「
イ

ン
ボ
イ
ス
事
業
者
」
と
い
い
ま
す
）
の

氏
名
ま
た
は
名
称
お
よ
び
「
登
録
番

こ
と
を
き
っ
か
け
に
導
入
さ
れ
ま
し

た
。
適
格
請
求
書
（
以
下
、「
イ
ン
ボ

イ
ス
」
と
い
い
ま
す
）
は
、
売
り
手
が

買
い
手
に
対
し
て
、
正
確
な
適
用
税
率

や
消
費
税
額
等
を
伝
え
る
手
段
と
し
て

位
置
付
け
ら
れ
て
い
ま
す
。

　
こ
の
イ
ン
ボ
イ
ス
は
、
記
載
事
項
等

が
法
律
で
厳
密
に
定
め
ら
れ
て
お
り
、

号
」
で
す
。

　
図
表
２
の
❶
～
❻
の
６
つ
の
記
載
事

項
が
正
し
く
記
載
さ
れ
て
い
る
こ
と
を

確
認
し
ま
し
ょ
う
。

　
な
お
、
イ
ン
ボ
イ
ス
の
記
載
事
項
は

法
律
で
定
め
ら
れ
て
い
ま
す
が
、
様
式

は
法
律
で
定
め
ら
れ
て
は
い
ま
せ
ん
。

そ
の
た
め
、
請
求
書
、
納
品
書
、
領
収

書
等
の
名
称
を
問
わ
ず
、
法
的
な
記
載

事
項
の
要
件
を
満
た
し
た
書
類
が
イ
ン

ボ
イ
ス
と
な
り
ま
す
。

⑵
　
登
録
番
号
の
照
合

　
次
に
、
受
領
し
た
請
求
書
等
に
記
載

さ
れ
て
い
る
イ
ン
ボ
イ
ス
事
業
者
の
登

録
番
号
が
、
有
効
な
番
号
か
ど
う
か
を

確
認
し
ま
す
。

　
登
録
番
号
は
、
国
税
庁
「
イ
ン
ボ
イ

ス
制
度
適
格
請
求
書
発
行
事
業
者
公
表

サ
イ
ト
」
の
登
録
デ
ー
タ
を
利
用
し
て

照
合
す
る
こ
と
が
で
き
ま
す
。
そ
の

際
、「
登
録
さ
れ
て
い
る
か
」
だ
け
で

な
く
、「
い
つ
登
録
さ
れ
た
か
」
も
確

認
ポ
イ
ン
ト
で
す
。
登
録
番
号
は
、
登

録
日
か
ら
有
効
に
な
る
た
め
で
す
。

　
た
だ
し
、
登
録
番
号
は
取
引
の
都
度

確
認
す
る
必
要
は
あ
り
ま
せ
ん
。
初
回

取
引
の
場
合
に
チ
ェ
ッ
ク
を
行
な
う
な

ど
、
実
務
上
は
取
引
先
の
規
模
や
関
係

性
、
取
引
の
継
続
性
等
を
考
慮
し
て
チ

ェ
ッ
ク
す
る
頻
度
を
判
断
す
る
こ
と
に

な
る
で
し
ょ
う
。

ことし10月1日からインボイス
制度がスタートしました。本稿で
は、簡易課税制度を利用しない中
小事業者を想定して、インボイス
チェックや社内対応のポイントを
解説します。

インボイス制度導入で変わる

経費精算＆
経理実務への
対応

武田　紀仁
たけだ税理士事務所�代表
税理士
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⑶ 

　
イ
ン
ボ
イ
ス
の
要
件
を
満
た
し
て

い
な
い
場
合

　
受
領
し
た
請
求
書
等
が
イ
ン
ボ
イ
ス

の
要
件
を
満
た
し
て
い
な
い
場
合
、
取

引
先
に
差
替
え
を
要
請
す
る
、
ま
た
は

経
過
措
置
の
対
象
と
す
る
等
の
判
断
が

必
要
に
な
り
ま
す
。

　
こ
こ
で
い
う
経
過
措
置
と
は
、
イ
ン

ボ
イ
ス
の
要
件
を
満
た
し
て
い
な
い
請

求
書
等
を
受
領
し
た
場
合
や
、
免
税
事

業
者
か
ら
の
課
税
仕
入
等
に
つ
き
、
仕

入
税
額
相
当
額
に
一
定
の
割
合
（
50
～

80
％
）
を
乗
じ
た
金
額
を
仕
入
税
額
と

み
な
し
て
控
除
で
き
る
６
年
間
（
２
０

２
３
年
10
月
１
日
か
ら
２
０
２
９
年
９

月
30
日
ま
で
）
の
措
置
を
い
い
ま
す
。

　
ま
た
、
前
述
し
た
６
つ
の
記
載
事
項

を
す
べ
て
チ
ェ
ッ
ク
す
る
の
が
最
も
確

実
な
方
法
で
す
が
、
経
過
措
置
期
間
中

は
、
ど
こ
ま
で
チ
ェ
ッ
ク
を
行
な
う
の

か
、
費
用
対
効
果
の
視
点
か
ら
検
討
す

る
こ
と
も
大
切
で
す
。

　
加
え
て
、
イ
ン
ボ
イ
ス
チ
ェ
ッ
ク
を

す
べ
て
経
理
担
当
者
が
行
な
う
の
か
、

そ
れ
と
も
取
引
部
署
の
担
当
者
が
一
次

チ
ェ
ッ
ク
を
行
な
う
の
か
な
ど
、
社
内

チ
ェ
ッ
ク
体
制
を
含
め
て
業
務
フ
ロ
ー

を
整
理
し
て
お
き
た
い
と
こ
ろ
で
す
。

ケ
ー
ス
別

実
務
対
応
の
ポ
イ
ン
ト
と
留
意
点

　
以
上
が
イ
ン
ボ
イ
ス
チ
ェ
ッ
ク
の
基

本
的
な
ポ
イ
ン
ト
で
す
が
、
イ
ン
ボ
イ

ス
制
度
に
は
例
外
的
な
取
扱
い
が
い
く

つ
か
存
在
す
る
た
め
、
実
務
上
は
判
断

に
迷
う
ケ
ー
ス
が
多
い
こ
と
も
想
定
さ

れ
ま
す
。

　
判
断
に
悩
む
３
つ
の
代
表
例
を
挙
げ

て
、
実
務
対
応
の
ポ
イ
ン
ト
と
留
意
点

を
確
認
し
ま
し
ょ
う
。

⑴
　
交
通
費
等
を
精
算
す
る
場
合

①
　
公
共
交
通
機
関
の
運
賃
等

　
実
際
の
取
引
に
お
い
て
は
、
事
業
の

性
質
上
、
イ
ン
ボ
イ
ス
の
交
付
が
困
難

な
も
の
が
あ
り
ま
す
。
た
と
え
ば
、
バ

ス
や
電
車
等
の
公
共
交
通
機
関
の
運

賃
、
自
動
販
売
機
に
よ
る
商
品
の
販
売

等
が
該
当
し
ま
す
。

　
こ
の
よ
う
な
一
部
の
取
引
に
限
り
、

イ
ン
ボ
イ
ス
の
交
付
義
務
が
免
除
さ
れ

て
お
り
、
イ
ン
ボ

イ
ス
が
な
く
て
も

一
定
事
項
を
記
載

し
た
帳
簿
の
み
の

保
存
に
よ
り
仕
入

税
額
控
除
が
認
め

ら
れ
ま
す
（
次
㌻

図
表
３
）。
裏
を

返
せ
ば
、
帳
簿
の

み
の
保
存
で
仕
入

税
額
控
除
が
認
め

ら
れ
る
取
引
は
限

定
さ
れ
て
お
り
、

そ
れ
以
外
の
取
引

20╳╳年○月○日
請求書番号　○○○○

合計 120,000円
8％対象 40,000円
10％対象 80,000円

消費税 11,200円
消費税 3,200円
消費税 8,000円

※軽減税率対象

11月分　131,200円
日付 品名 金額

11/1 魚　※ 5,000円
11/1 豚肉　※ 10,000円
11/2 タオルセット 2,000円
︙ ︙ ︙

㈱○○御中

△△商事㈱
登録番号�T012345･･･

請求書

❶

❻

❷

❹

❸

❺

❸

図表１　請求書等の記載事項の比較

※適格請求書等保存方式では、区分記載請求書の記載事項に青字部分が追加される。

図表２　インボイスに記載が必要な事項

区分記載請求書（2023年9月30日まで） インボイス（適格請求書）（2023年10月1日から）
①��書類の作成者の氏名または名称 ①��適格請求書発行事業者の氏名または名称および登録番号
②��課税資産の譲渡等を行なった年月日 ②��課税資産の譲渡等を行なった年月日
③��課税資産の譲渡等に係る資産または役務の内容（課税資産の
譲渡等が軽減対象資産の譲渡等である場合には、資産の内容
および軽減対象資産の譲渡等である旨）

③��課税資産の譲渡等に係る資産または役務の内容（課税資産の
譲渡等が軽減対象課税資産の譲渡等である場合には、資産の
内容および軽減対象課税資産の譲渡等である旨）

④��税率ごとに合計した課税資産の譲渡等の税込価額 ④��税率ごとに区分した課税資産の譲渡等の税抜価額または税
込価額の合計額および適用税率

⑤��－ ⑤��税率ごとに区分した消費税額等
⑥��書類の交付を受ける当該事業者の氏名または名称 ⑥��書類の交付を受ける当該事業者の氏名または名称

❶ 適格請求書発行事業者の氏名または名称およ
び登録番号
❷ 取引年月日
❸ 取引内容（軽減税率の対象品目である旨）
❹ 税率ごとに区分して合計した対価の額（税抜ま
たは税込）および適用税率
❺ 税率ごとに区分した消費税額等
❻ 書類の交付を受ける事業者の氏名または名称
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の
多
く
は
イ
ン
ボ
イ
ス
の
保
存
が
不
可

欠
だ
と
い
う
こ
と
で
す
。

　
イ
ン
ボ
イ
ス
が
不
要
に
な
る
取
引
は

ど
の
よ
う
な
取
引
か
、
あ
ら
か
じ
め
整

理
を
行
な
い
、
社
内
周
知
を
図
っ
て
お

く
と
よ
い
で
し
ょ
う
。

②
　
従
業
員
の
出
張
旅
費
等

　
従
業
員
の
出
張
等
に
伴
う
経
費
は
、

実
際
に
か
か
っ
た
金
額
を
領
収
書
等
に

基
づ
い
て
精
算
（
実
額
精
算
）
す
る
の

が
原
則
で
す
が
、「
旅
費
規
程
」
に
よ

り
一
定
の
基
準
に
従
い
支
給
す
る
こ
と

も
認
め
ら
れ
ま
す
。

　
ま
た
、
社
員
の
通
勤
に
要
す
る
費
用

を
通
勤
手
当
と
し
て
支
給
し
て
い
る
会

社
も
多
い
で
し
ょ
う
。

　
こ
の
よ
う
な
旅
費
規
程
に
基
づ
く
出

張
旅
費
等
や
通
勤
手
当
に
関
し
て
「
通

常
必
要
と
認
め
ら
れ
る
部
分
」
に
つ
い

て
は
、
イ
ン
ボ
イ
ス
が
な
く
て
も
、
一

定
事
項
を
記
載
し
た
帳
簿
の
保
存
の
み

で
仕
入
税
額
控
除
が
認
め
ら
れ
る
特
例

が
用
意
さ
れ
て
い
ま
す
。

　
こ
の
よ
う
な
例
外
的
な
取
扱
い
が
認

め
ら
れ
て
い
る
の
は
、
出
張
旅
費
等
や

通
勤
手
当
は
従
業
員
等
に
対
し
て
支
払

う
も
の
で
あ
り
、
従
業
員
等
か
ら
イ
ン

ボ
イ
ス
の
交
付
を
受
け
る
こ
と
が
で
き

な
い
た
め
で
す
。

　
こ
の
場
合
、
帳
簿
に
通
常
必
要
な
記

載
事
項
（
日
付
、
金
額
、
相
手
方
、
内

容
）
に
加
え
て
、
当
該
特
例
を
利
用
し

て
い
る
旨
（
た
と
え
ば
「
旅
費
規
程
に

よ
る
出
張
費
特
例
」
や
「
通
勤
手
当
特

例
」
な
ど
）
を
記
載
す
る
必
要
が
あ
り

ま
す
。

　
な
お
、
そ
も
そ
も
出
張
旅
費
等
や
通

勤
手
当
を
支
給
す
る
た
め
に
は
、
事
前

に
旅
費
規
程
や
就
業
規
則
で
支
給
基
準

や
精
算
方
法
等
を
定
め
て
お
く
必
要
が

あ
り
ま
す
。
ま
た
、
出
張
旅
費
等
と
通

勤
手
当
は
、
所
得
税
法
上
の
非
課
税
ル

ー
ル
と
の
関
係
に
お
い
て
取
扱
い
が
若

干
異
な
り
ま
す
。

　
イ
ン
ボ
イ
ス
制
度
と
い
う
と
消
費
税

の
論
点
に
目
が
行
き
が
ち
で
す
が
、
実

務
対
応
の
う
え
で
は
社
内
ル
ー
ル
の
整

備
や
見
直
し
に
つ
い
て
も
留
意
す
る
よ

う
に
し
ま
し
ょ
う
。

　
他
方
、
出
張
旅
費
等
に
関
し
て
、
旅

費
規
程
に
よ
ら
ず
実
額
精
算
す
る
場
合

は
、
後
述
す
る
立
替
払
い
を
行
な
っ
て

い
る
も
の
と
し
て
取
り
扱
い
ま
す
。

⑵
　
必
要
経
費
を
立
替
払
い
す
る
場
合

　
発
注
や
外
注
を
行
な
う
に
あ
た
り
、

必
要
な
経
費
を
発
注
先
（
売
り
手
）
が

立
替
払
い
す
る
場
合
が
あ
り
ま
す
。
例

と
し
て
、
次
の
よ
う
な
状
況
を
考
え
て

み
ま
し
ょ
う
。

　
立
替
払
い
が
あ
る
場
合
、
Ａ
（
買
い

手
）
は
Ｂ
（
売
り
手
）
か
ら
立
替
払
い

に
係
る
イ
ン
ボ
イ
ス
を
受
け
取
る
必
要

が
あ
り
ま
す
が
、
実
務
上
は
、
そ
の
イ

ン
ボ
イ
ス
の
「
宛
名
」
が
問
題
に
な
り

ま
す
。
原
則
と
し
て
、
Ｂ
（
売
り
手
）

が
Ａ
（
買
い
手
）
を
宛
名
と
し
た
イ
ン

ボ
イ
ス
を
Ｃ
（
支
払
先
）
か
ら
発
行
し

て
も
ら
わ
な
け
れ
ば
、
Ａ
（
買
い
手
）

に
お
い
て
仕
入
税
額
控
除
が
認
め
ら
れ

ま
せ
ん
。
な
ぜ
な
ら
、
イ
ン
ボ
イ
ス
の

記
載
事
項
の
要
件
を
満
た
さ
な
い
た
め

で
す
。

　
イ
ン
ボ
イ
ス
の
宛
名
が
Ｂ
（
売
り

手
）
の
場
合
、
Ａ
（
買
い
手
）
に
お
い

て
仕
入
税
額
控
除
の
適
用
を
受
け
る
た

め
に
は
、
Ａ
（
買
い
手
）
は
Ｂ
（
売
り

手
）
に
対
し
て
、
Ｂ
（
売
り
手
）
が
立

替
払
い
の
際
に
Ｃ
（
支
払
先
）
か
ら
受

領
し
た
イ
ン
ボ
イ
ス
に
加
え
て
「
立
替

金
精
算
書
」
の
提
出
も
要
請
し
、
こ
れ

に
よ
り
当
該
イ
ン
ボ
イ
ス
が
Ａ
（
買
い

手
）
に
帰
属
す
る
こ
と
を
明
ら
か
に
す

る
必
要
が
あ
り
ま
す
。

　
従
業
員
等
が
出
張
旅
費
等
の
経
費
を

立
替
払
い
し
て
い
る
場
合
も
同
様
で

す
。
本
来
は
、
従
業
員
側
で
会
社
宛
て

の
領
収
書
等
を
交
付
し
て
も
ら
う
の
が

望
ま
し
い
で
す
が
、
実
際
は
立
替
払
い

し
た
個
人
宛
て
の
領
収
書
等
の
提
出
が

多
い
こ
と
が
想
定
さ
れ
ま
す
。

　
そ
の
場
合
の
経
理
担
当
者
の
業
務
フ

ロ
ー
は
、
従
業
員
等
か
ら
当
該
個
人
宛

て
の
領
収
書
等
に
加
え
て
、
立
替
金
精

算
書
を
提
出
し
て
も
ら
う
こ
と
が
基
本

に
な
り
ま
す
。

　
ま
た
、
立
替
経
費
精
算
書
の
フ
ォ
ー

マ
ッ
ト
の
見
直
し
も
検
討
す
る
と
よ
い

で
し
ょ
う
。
前
述
し
た
帳
簿
の
保
存
の

み
で
仕
入
税
額
控
除
が
認
め
ら
れ
る
取

引
に
つ
い
て
は
、
売
り
手
や
従
業
員
等

か
ら
立
替
払
い
に
係
る
イ
ン
ボ
イ
ス
の

提
出
自
体
は
不
要
で
す
が
、
実
務
上
は

図表３　帳簿のみの保存で仕入税額控除が
　　  認められる取引の例
⃝�公共交通機関等の運賃（税込３万円未満）
⃝�自動販売機やコインロッカー等の料金（税込３万円未満）
⃝�ポストに差し出された手紙等の郵送料
⃝�入場券等で使用の際に回収されるもの
⃝�古物営業、質屋または宅地建物取引業を営む事業者が、一
般消費者等のインボイス事業者でない者から古物や質物、
建物を購入等する取引
⃝�インボイス発行事業者でない者から再生資源および再生
部品を購入する取引
⃝�従業員等に支給する通常必要と認められる出張旅費、宿泊
費、日当、通勤手当

Ａ�

　
発
注
元
＝
買
い
手
（
立
替
え
を

受
け
る
者
）

Ｂ�

　
発
注
先
＝
売
り
手
（
立
替
払
い

を
す
る
者
）

Ｃ
　
経
費
等
の
支
払
先
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帳
簿
へ
の
記
載
事
項
の
管
理
が
必
要
に

な
る
た
め
で
す
。

　
立
替
金
精
算
書
に
取
引
相
手
・
取
引

年
月
日
・
内
容
・
金
額
等
の
記
載
欄
を

設
け
る
、
ま
た
は
、
イ
ン
ボ
イ
ス
が
必

要
な
取
引
に
つ
い
て
は
、
受
け
取
っ
た

イ
ン
ボ
イ
ス
を
経
理
担
当
者
に
提
出
す

る
前
に
、
従
業
員
等
が
チ
ェ
ッ
ク
を
行

な
う
よ
う
周
知
を
徹
底
す
る
等
、
事
前

準
備
が
大
切
で
す
。

　
な
お
、
こ
の
買
い
手
が
負
担
す
べ
き

仕
入
れ
や
経
費
を
売
り
手
が
立
て
替
え

た
も
の
と
せ
ず
、
立
替
え
分
は
売
り
手

の
売
上
金
額
の
算
定
根
拠
の
一
部
に
過

ぎ
な
い
と
整
理
す
れ
ば
、
そ
も
そ
も
立

替
経
費
精
算
書
は
必
要
な
い
こ
と
に
な

り
ま
す
。

　
ど
の
よ
う
な
方
法
を
採
用
す
る
か
、

あ
ら
か
じ
め
取
引
相
手
と
コ
ミ
ュ
ニ
ケ

ー
シ
ョ
ン
を
重
ね
て
整
理
し
て
お
く
こ

と
も
重
要
で
す
。

⑶ 

　
買
い
手
側
が
仕
入
明
細
書
を
作
成

す
る
場
合

　
売
り
手
が
請
求
書
等
を
発
行
し
、
そ

れ
に
基
づ
い
て
買
い
手
が
代
金
を
支
払

う
と
い
う
の
が
、
一
般
的
な
商
取
引
の

流
れ
で
す
。
し
か
し
、
買
い
手
が
販
売

数
量
に
応
じ
て
買
取
り
を
行
な
う
小
売

店
等
の
業
態
や
、
著
作
権
使
用
料
の
計

算
を
支
払
者
側
で
行
な
う
よ
う
な
業
態

等
で
は
、
買
い
手
が
取
引
内
容
に
基
づ

い
て
作
成
し
た
「
仕
入
明
細
書
」
を
売

り
手
側
が
確
認
し
、
支
払
い
を
受
け
る

こ
と
も
あ
り
ま
す
。

　
ま
た
、
取
引
相
手
（
売
り
手
）
の
経

理
事
務
処
理
能
力
に
問
題
が
あ
り
、
正

し
い
イ
ン
ボ
イ
ス
を
受
領
で
き
な
い
可

能
性
が
あ
る
場
合
は
、
買
い
手
が
「
支

払
明
細
書
」
を
作
成
し
て
売
り
手
に
確

認
し
て
も
ら
う
と
い
う
業
務
フ
ロ
ー
も

考
え
ら
れ
ま
す
。

　
こ
の
よ
う
な
ケ
ー
ス
で
は
、
買
い
手

が
作
成
す
る
仕
入
明
細
書
や
支
払
明
細

書
も
、
イ
ン
ボ
イ
ス
の
「
代
替
」
と
し

て
取
り
扱
う
こ
と
が
で
き
ま
す
。
も
ち

ろ
ん
、
仕
入
明
細
書
等
は
イ
ン
ボ
イ
ス

の
記
載
事
項
の
要
件
を
満
た
す
必
要
が

あ
り
ま
す
（
図
表
４
）。

　
留
意
す
べ
き
は
、
仕
入
明
細
書
等
に

記
載
す
る
登
録
番
号
は
、
仕
入
明
細
書

等
を
発
行
す
る
買
い
手
の
登
録
番
号
で

は
な
く
、
売
り
手
の
登
録
番
号
で
あ
る

点
で
す
。
そ
の
た
め
、
仕
入
明
細
書
等

の
発
行
側
は
、
事
前
に
取
引
相
手
の
登

録
番
号
を
収
集
・
管
理
し
、
そ
れ
ぞ
れ

の
仕
入
明
細
書
等
に
正
し
く
反
映
さ
せ

る
等
の
対
応
が
必
要
で
す
。

　
さ
ら
に
、
仕
入
明
細
書
等
は
、
売
り

手
の
確
認
を
受
け
た
も
の
に
限
ら
れ
ま

す
。
こ
の
確
認
に
つ
い
て
は
、
ト
ラ
ブ

ル
防
止
の
観
点
か
ら
、
口
頭
で
は
な
く

メ
ー
ル
等
で
確
認
し
た
履
歴
を
残
し
て

お
く
と
よ
い
で
し
ょ
う
。

　
毎
回
確
認
を
と
る
こ
と
が
難
し
い
場

合
に
は
、「
送
付
後
一
定
期
間
内
に
誤

り
の
あ
る
旨
の
連
絡
が
な
い
場
合
に
は

記
載
内
容
の
と
お
り
確
認
が
あ
っ
た
も

の
と
す
る
」
と
い
っ
た
自
動
承
認
の
文

言
を
仕
入
明
細
書
等
に
記
載
し
て
売
り

手
に
送
信
す
る
こ
と
で
確
認
を
受
け
た

も
の
と
す
る
こ
と
が
で
き
ま
す
。

＊
　＊
　＊

　
こ
の
よ
う
に
、
イ
ン
ボ
イ
ス
制
度
の

実
務
対
応
に
お
い
て
は
、
い
か
に
業
務

フ
ロ
ー
の
構
築
や
社
内
ル
ー
ル
の
見
直

し
と
結
び
つ
け
て
い
く
か
が
鍵
と
な
り

ま
す
（
図
表
５
）。

　
イ
ン
ボ
イ
ス
制
度
は
、
社
員
か
ら
取

引
先
ま
で
関
係
す
る
範
囲
が
広
い
制
度

で
す
。
イ
ン
ボ
イ
ス
制
度
と
い
う
と
消

費
税
の
論
点
に
ば
か
り
目
が
行
き
が
ち

で
す
が
、
イ
ン
ボ
イ
ス
制
度
に
対
す
る

正
し
い
知
識
を
社
内
周
知
す
る
だ
け
で

な
く
、
社
内
の
協
力
体
制
の
構
築
や
取

引
相
手
と
の
円
滑
な
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ

ョ
ン
の
確
保
と
い
う
視
点
も
重
要
に
な

る
の
で
す
。

　
ま
た
、
前
述
し
た
経
過
措
置
の
ほ

か
、
基
準
期
間
に
お
け
る
課
税
売
上
高

が
１
億
円
以
下
等
の
要
件
を
満
た
し
た

中
小
事
業
者
に
は
「
少
額
特
例
」
と
呼

ば
れ
る
６
年
間
の
経
過
措
置
が
設
け
ら

れ
る
な
ど
、
イ
ン
ボ
イ
ス
制
度
に
は
さ

ま
ざ
ま
な
特
例
や
経
過
措
置
が
用
意
さ

れ
て
い
ま
す
。

　
こ
の
よ
う
な
経
過
措
置
等
の
整
理
を

行
な
い
な
が
ら
、
経
過
措
置
等
の
終
了

後
の
将
来
を
見
越
し
て
、
社
内
ル
ー
ル

や
業
務
フ
ロ
ー
を
検
討
し
て
い
く
視
点

も
大
切
だ
と
い
え
る
で
し
ょ
う
。
　

た
け
だ

　の
り
と
　
千
葉
大
学
卒
業
後
、
事
業
会
社
の
マ
ネ
ジ
メ
ン
ト
に
従
事
し
た
後
、
東
京
都
内
の
税
理

士
法
人
等
を
経
て
独
立
。
主
に
ク
リ
エ
イ
テ
ィ
ブ
・
文
化
芸
術
領
域
の
税
務
会
計
ア
ド
バ
イ
ザ
リ
ー
に
従
事
。

図表4　仕入明細書等の記載事項

図表5　実務対応のポイント
⃝�インボイスチェックの体制やチェック項目
の社内周知
⃝�インボイスの要件を満たさない場合の対
応方法の整理
⃝�インボイスが不要になる取引の確認
⃝�旅費規程や就業規則等の整備
⃝�立替経費の申請フォーマットの見直し
⃝�仕入明細書等に記載する登録番号の事
前収集および管理

①��仕入明細書の作成者の氏名または名称
②��課税仕入れの相手方の氏名または名称
および登録番号

③��課税仕入れを行なった年月日
④��課税仕入れに係る資産または役務の内
容（課税仕入が他の者から受けた軽減
対象課税資産の譲渡等に係るものであ
る場合には、資産の内容および軽減対象
課税資産の譲渡等に係るものである旨）

⑤��税率ごとに合計した課税仕入れに係る
支払対価の額および適用税率

⑥��税率ごとに区分した消費税額等
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