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た
も
の
で
も
あ
り
ま
す
。

　

そ
の
た
め
、た
だ
単
に
「
虚
礼
廃
止
」

の
風
潮
が
あ
る
か
ら
廃
止
す
る
と
い
う

の
で
は
な
く
、

・
虚
礼
廃
止
の
目
的

・
起
こ
り
得
る
状
況
の
想
定

・
先
方
へ
の
配
慮

に
つ
い
て
、
事
前
に
し
っ
か
り
と
考
え

て
お
き
ま
し
ょ
う
。

虚
礼
と
し
て
検
討
す
る

贈
答
や
挨
拶

　

虚
礼
と
し
て
検
討
す
る
も
の
に
は
、

・
お
歳
暮
、
お
中
元

・
そ
の
他
の
贈
答
（
手
土
産
な
ど
）

・
季
節
の
挨
拶
状
（
年
賀
状
、
暑
中
見

舞
い
な
ど
）

・
バ
レ
ン
タ
イ
ン
な
ど
の
行
事

な
ど
が
挙
げ
ら
れ
ま
す
。

　

こ
れ
ら
の
う
ち
、
何
を
廃
止
す
る
の

か
、
ど
こ
（
社
外
・
社
内
）
に
対
し
て

廃
止
す
る
の
か
は
、
企
業
と
し
て
明
確

に
定
め
て
お
く
と
よ
い
で
し
ょ
う
。

お
歳
暮
・
お
中
元
を

廃
止
す
る
際
の
流
れ

　

廃
止
す
る
習
慣
や
行
事
が
決
ま
り
次

第
、
先
方
に
伝
え
ま
す
。
最
も
丁
寧
な

方
法
は
文
書
（
手
紙
）
で
す
の
で
、
以

下
の
ポ
イ
ン
ト
と
例
文
（
図
表
１
）
を

参
考
に
書
い
て
み
ま
し
ょ
う
。

ま
し
ょ
う
。

虚
礼
廃
止
の

メ
リ
ッ
ト
・
デ
メ
リ
ッ
ト

メ
リ
ッ
ト

　

企
業
に
と
っ
て
の
虚
礼
廃
止
は
、
経

費
削
減
、
準
備
に
か
か
る
時
間
・
コ
ス

ト
削
減
な
ど
の
自
社
メ
リ
ッ
ト
と
と
も

に
、
先
方
に
気
を
遣
わ
せ
な
い
と
い
う

利
点
も
あ
り
ま
す
。
ま
た
、
社
内
で
の

贈
答
や
行
事
に
は
、
上
司
か
ら
部
下
に

対
す
る
無
言
の
強
制
力
が
働
く
場
合
も

あ
る
た
め
、
ハ
ラ
ス
メ
ン
ト
の
予
防
に

も
つ
な
が
り
ま
す
。

デ
メ
リ
ッ
ト

　

一
方
で
、
取
引
先
や
顧
客
企
業
と
の

定
期
的
な
挨
拶
の
タ
イ
ミ
ン
グ
が
な
く

な
り
、
営
業
機
会
の
喪
失
に
つ
な
が
る

可
能
性
が
あ
り
ま
す
。
ま
た
、
社
内
に

お
い
て
は
、
贈
答
を
き
っ
か
け
と
し
た

コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン
の
機
会
が
失
わ

れ
る
ケ
ー
ス
も
考
え
ら
れ
ま
す
。

虚
礼
廃
止
の

目
的
を
考
え
る

　

メ
リ
ッ
ト
に
の
み
注
目
す
る
と
、

「
虚
礼
廃
止
」
は
合
理
的
で
あ
る
と
思

わ
れ
る
人
も
多
い
か
も
し
れ
ま
せ
ん
。

し
か
し
「
虚
礼
」
と
さ
れ
る
も
の
は
、

本
来
は
人
と
人
、
企
業
と
企
業
の
関
係

性
を
深
め
る
重
要
な
役
割
を
担
っ
て
き

だ
け
で
実
質
が
伴
わ
な
い
礼
儀
」
を
指

し
ま
す
。
た
し
か
に
、
毎
年
贈
っ
て
い

る
か
ら
贈
る
と
い
う
の
は
、
虚
礼
に
近

い
よ
う
に
も
感
じ
ま
す
。

　

そ
の
一
方
で
、
こ
れ
ま
で
「
お
世
話

に
な
っ
た
感
謝
」
を
形
に
し
て
き
た
場

合
に
は
、「
虚
礼
」
と
い
う
言
葉
に
違

和
感
を
持
つ
人
も
、
少
な
か
ら
ず
い
る

の
で
は
な
い
で
し
ょ
う
か
。

　

廃
止
の
是
非
に
つ
い
て
は
、
企
業
ご

と
に
さ
ま
ざ
ま
な
考
え
方
が
あ
る
と
思

い
ま
す
の
で
、
ま
ず
は
虚
礼
廃
止
の
メ

リ
ッ
ト
・
デ
メ
リ
ッ
ト
か
ら
み
て
い
き

　

日
頃
の
感
謝
の
気
持
ち
を
示
す
、
お

歳
暮
や
お
中
元
な
ど
の
習
慣
。
昨
今
、

こ
う
し
た
贈
答
の
習
慣
や
行
事
を
「
虚

礼
」
と
し
て
「
廃
止
」
す
る
企
業
が
増

え
て
い
ま
す
。

　

本
稿
で
は
、
虚
礼
廃
止
を
検
討
す
る

企
業
担
当
者
向
け
に
、
先
方
に
失
礼
に

あ
た
ら
ず
に
贈
答
や
挨
拶
を
廃
止
す
る

際
の
ポ
イ
ン
ト
を
紹
介
し
ま
す
。

虚
礼
廃
止
の

風
潮

　
「
虚
礼
」
と
い
う
言
葉
は
、「
見
か
け

義理を欠かずに義理を欠かずに
お歳暮・お中元お歳暮・お中元をを
やめるマナーやめるマナー

近年、コスト削減の観点から「虚礼廃止」の風潮
がみられます。そこで、先方への義理を欠かずに
贈答を廃止する際の注意点を解説します。
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・
ビ
ジ
ネ
ス
文
書
の
体
裁
で
書
く

・
差
出
人
は
、
社
長
名
で
出
す

・
何
を
廃
止
す
る
の
か
明
記
す
る

・
廃
止
の
時
期
を
明
記
す
る

・�

こ
ち
ら
か
ら
の
廃
止
か
、
先
方
の
贈

答
を
遠
慮
す
る
の
か
を
記
載
す
る

・
先
方
へ
の
思
い
や
配
慮
を
添
え
る

・�

担
当
者
、
連
絡
先
を
必
ず
右
下
（
用

紙
の
下
座
）
に
書
く

　

な
お
、
用
件
や
本
文
を
書
く
際
に
、

「
虚
礼
」
と
い
う
言
葉
を
用
い
る
と
、

こ
れ
ま
で
も
気
持
ち
が
伴
っ
て
い
な
か

っ
た
よ
う
な
ネ
ガ
テ
ィ
ブ
な
印
象
を
与

え
て
し
ま
い
ま
す
の
で
、
社
外
用
の
文

書
で
は
表
現
を
変
更
し
た
ほ
う
が
よ
い

で
し
ょ
う
。

先
方
に
連
絡
す
る

タ
イ
ミ
ン
グ
に
注
意

　

廃
止
を
先
方
に
連
絡
す
る
タ
イ
ミ
ン

グ
も
重
要
で
す
。
先
方
の
準
備
な
ど
に

十
分
配
慮
し
、
余
裕
を
も
っ
て
伝
え
ま

し
ょ
う
。
た
と
え
ば
お
歳
暮
の
場
合

は
、
11
月
に
入
る
と
先
方
で
準
備
が
始

ま
る
た
め
、
10
月
中
に
通
知
で
き
る
と

よ
い
で
し
ょ
う
（
図
表
２
）。

虚
礼
廃
止
後
に
先
方
か
ら

贈
答
が
届
い
た
場
合

　

虚
礼
廃
止
を
通
知
し
て
も
、
先
方
か

ら
贈
答
が
届
く
場
合
が
あ
り
ま
す
。
特

に
初
年
度
は
、
ど
う
し
て
も
贈
っ
て
お

き
た
い
と
い
う
企
業
も
あ
る
か
も
し
れ

ま
せ
ん
。
そ
の
よ
う
な
場
合
に
、

・�

贈
答
を
受
け
取
り
、
次
年
度
か
ら
ご

遠
慮
い
た
だ
く
よ
う
に
伝
え
る

・�

受
け
取
ら
ず
、
お
詫
び
を
し
て
返
送

す
る

の
ど
ち
ら
の
対
応
を
取
る
の
か
、
あ
ら

か
じ
め
決
め
て
お
き
ま
し
ょ
う
。

　

受
け
取
ら
な
い
と
い
う
場
合
は
、
先

方
が
用
意
を
し
な
い
よ
う
に
文
書
だ
け

で
は
な
く
、
担
当
者
か
ら
口
頭
な
ど
で

も
し
っ
か
り
と
周
知
し
て
お
く
と
確
実

で
す
。

　

一
方
、
受
け
取
る
場
合
に
は
、
事
後

に
お
礼
の
気
持
ち
を
贈
る
か
ど

う
か
も
決
め
て
お
く
必
要
が
あ

り
ま
す
。
た
と
え
ば
お
歳
暮
の

場
合
、
同
じ
く
お
歳
暮
で
の
返

礼
で
は
間
に
合
わ
な
い
こ
と
が

多
い
の
で
、
年
明
け
に
御
年
賀

や
寒
中
見
舞
い
（
お
伺
い
）
等

で
用
意
し
、
次
年
度
か
ら
ご
遠

慮
い
た
だ
く
よ
う
挨
拶
文
を
添

え
て
贈
る
と
よ
い
で
し
ょ
う
。

虚
礼
廃
止
後
を

考
え
る

　

ご
縁
の
あ
る
人
や
企
業
に
、

日
頃
の
感
謝
を
伝
え
る
き
っ
か

け
と
な
っ
て
き
た
の
が
、
お
歳

暮
や
お
中
元
な
ど
の
贈
答
の
行

事
で
す
。

　

企
業
と
し
て
「
虚
礼
廃
止
」

を
実
施
す
る
な
ら
ば
、
そ
の

分
、
日
頃
か
ら
の
関
係
性
の
な

か
で
、
先
方
に
感
謝
や
思
い
を

伝
え
る
方
法
を
考
え
る
こ
と
も

大
切
に
な
る
で
し
ょ
う
。

ま
つ
ば
ら　
な
お
み　
株
式
会
社
Ｅ
Ｘ
Ｓ
Ｉ
Ａ
代
表
取
締
役
。
Ｎ
Ｐ
Ｏ
法
人
日
本
サ
ー
ビ
ス
マ
ナ
ー
協
会
ゼ
ネ
ラ
ル
マ
ネ
ー
ジ
ャ
ー
講

師
と
し
て
プ
ロ
講
師
の
育
成
も
行
な
う
。
著
書
に『
新
し
い
生
活
様
式
・
働
き
方
対
応
ビ
ジ
ネ
ス
マ
ナ
ー
１
０
０
』（
新
日
本
法
規
出
版
）。

図表１　　贈答廃止の例文

図表２　　お歳暮廃止のスケジュール例

時期

10月

12月

11月

１ 月

自社ですべきこと 相手先の状況

相手先がお歳暮の準備に入る前に、虚礼廃
止の意思表示を相手先に伝える

虚礼廃止の意思表示をしても届いた場合の
対応を検討し、早めに社内に周知しておく

12月初旬～12月20日頃までにお届けする
　・正式には対面
　・発送する場合は、挨拶状を添える

届いた先へお礼をする場合は、
・御年賀　　関東～1/7、  関西～ 1/15
・寒中見舞い（お伺い）御年賀明け～ 2/4
として贈る

11月に入ったらお歳暮の準備を開始
　・リストアップ　・品物の発注　・挨拶状

2023年10月吉日

お取引先各位
自社名
社長名等

弊社における贈答廃止のお知らせ

拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。

平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

　さて、この度弊社ではお歳暮・お中元などの贈答を廃止

させていただくことといたしました。今後は、感謝の思いを

これまで以上に業務に向け、皆様の期待に誠心誠意お応

えしていく所存でございます。

　貴社におかれましても、弊社へのお歳暮・お中元をはじ

めとする贈答は無用にてお願いいたします。

　今後とも変わらぬお引き立てを賜りますよう、お願い申し

上げます。

敬具

記

・2023年お歳暮より贈答を廃止させていただきます。

以上

担当者名
連絡先


