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金
額
は
そ
の
額
が
大
き
く
な
る
と
、

千
円
、
万
円
単
位
で
表
示
す
る
こ
と
で

理
解
し
や
す
く
な
り
ま
す
。
決
算
書
等

で
は
、
百
万
円
単
位
に
す
る
こ
と
も
あ

る
で
し
ょ
う
。

　

エ
ク
セ
ル
で
金
額
の
表
示
を
千
円
や

百
万
円
単
位
に
す
る
と
き
は
、
セ
ル
の

表
示
形
式
を
変
え
ま
す
。
万
円
単
位
に

し
た
い
と
き
は
、
千
の
位
で
四
捨
五
入

す
る
数
式
を
加
え
ま
す
。

金
額
を
千
円
単
位
で
表
示
す
る

　

エ
ク
セ
ル
で
は
、
次
の
よ
う
に
表
示

形
式
を
変
え
る
と
百
の
位
で
四
捨
五
入

が
行
な
わ
れ
、
金
額
を
千
円
単
位
で
表

示
で
き
ま
す
。

❶  　
千
円
単
位
で
表
示
し
た
い
セ
ル
の

範
囲
を
選
択
す
る
（
画
面
１
）

❷ 　
右
ク
リ
ッ
ク
し
て
「
セ
ル
の
書
式

設
定
」
を
選
ぶ 

❸ 　
﹇
表
示
形
式
﹈
タ
ブ
を
ク
リ
ッ
ク

す
る
（
画
面
２
）

❹ 　
「
分
類
」
欄
で
「
ユ
ー
ザ
ー
定

義
」
を
選
択
す
る

❺ 　
「
種
類
」
欄
に
「#,#

#０
,

」
と

入
力
す
る
（
最
後
に
カ
ン
マ
を
付
け

る
の
は
、
下
３
桁
を
省
略
す
る
こ
と

を
意
味
す
る
） 

❻ 　
﹇
Ｏ
Ｋ
﹈
を
ク
リ
ッ
ク
す
る

❼ 　
表
示
が
千
円
単
位
に
変
わ
る
（
画

面
３
）

　

こ
の
設
定
は
表
示
だ
け
を
変
え
て
い

る
の
で
、
元
の
数
値
は
そ
の
ま
ま
保
存

さ
れ
て
い
ま
す
。

　

元
の
表
示
に
戻
し
た
け
れ
ば
、
手
順

❺
で
「
Ｇ
／
標
準
」
を
選
ん
で
く
だ
さ

い
。
ま
た
、「#,##

０
,,

」
と
最
後
に

カ
ン
マ
を
２
つ
入
力
す
れ
ば
、
百
万
円

単
位
に
な
り
ま
す
。

金
額
を
万
円
単
位
で
表
示
す
る

　

金
額
を
万
円
単
位
で
表
示
し
た
い
場

合
は
、
元
の
金
額
を
「
１
０
，
０
０

０
」
で
割
っ
て
整
数
に
な
る
よ
う
に
、

「
Ｒラ

ウ

ン

ド

Ｏ
Ｕ
Ｎ
Ｄ
」
関
数
を
使
っ
て
小
数

点
第
１
位
を
四
捨
五
入
す
る
数
式
を
つ

く
り
ま
す
。

画面1

仕事で毎日使うExcelには、あまり知
られていない機能がたくさんあります。
この連載では、経理業務や人事業務で使
える便利テクニックを紹介します。

岡田　泰子テクニカルライター

第23回

金額を千円、
万円単位で表示する

実践で使いたい！

便利
Excel

の

テクニック
❶

❹
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❺
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❷
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画面4画面4

❶ 　
万
円
単
位
の
金
額
を
表
示
さ
せ
た

い
セ
ル
を
選
択
し
、「
＝RO

U
N
D

（
」
と
入
力
す
る
（
画
面
４
）

❷  　
元
の
金
額
の
セ
ル
（
Ｂ
２
）
を
ク

リ
ッ
ク
す
る

❸ 　
続
け
て
「/１

０
０
０
０
,０

）」
と
入

力
す
る
（
カ
ン
マ
は
区
切
り
を
、
０

は
四
捨
五
入
す
る
桁
を
意
味
す
る
） 

（
画
面
５
） 

❹ 　
﹇
Ｅ
ｎ
ｔ
ｅ
ｒ
﹈
キ
ー
を
押
す

❺ 　
万
円
単
位
の
金
額
が
表
示
さ
れ
る

（
画
面
６
）

　

式
を
コ
ピ
ー
す
れ
ば
、
ほ
か
の
金
額

も
万
円
単
位
の
表
示
に
で
き
ま
す
。

　

Ｒ
Ｏ
Ｕ
Ｎ
Ｄ
は
四
捨
五
入
を
行
な
う

関
数
で
す
。
ど
こ
で
四
捨
五
入
す
る
か

は
、
カ
ン
マ
の
あ
と
に
続
く
数
字
で
指

定
し
ま
す
。

　
「０

」
と
す
る
と
小
数
点
第
１
位
、

「１

」
と
す
る
と
小
数
点
第
２
位
に
な

り
、「

－１

」
と
す
れ
ば
１
の
位
、「

－２

」

と
す
る
と
10
の
位
で
そ
れ
ぞ
れ
四
捨
五

入
し
ま
す
。

　

こ
の
よ
う
に
千
円
単
位
、
万
円
単
位

な
ど
に
表
示
を
変
え
た
と
き
、
注
意
す

る
点
が
あ
り
ま
す
。

　

画
面
７
で
は
、
万
円
単
位
に
し
た
金

額
が
Ｃ
列
に
表
示
さ
れ
て
い
ま
す
。
電

卓
で
合
計
す
る
と
「
２
６
，
８
３
２
」

で
す
。
と
こ
ろ
が
Ｂ
列
に
あ
る
元
の
金

額
の
合
計
は
「
２
６
８
，
３
１
０
，
０

０
０
」
で
、
万
円
単
位
で
表
示
す
れ
ば

「
２
６
，
８
３
１
」
で
す
。
こ
の
よ
う

に
四
捨
五
入
し
た
数
値
に
よ
る
計
算
と

元
の
数
値
を
使
っ
た
計
算
と
で
は
、
結

果
に
違
い
が
出
る
こ
と
が
あ
り
ま
す
。

　

こ
れ
は
四
捨
五
入
に
よ
る
誤
差
が
原

因
で
す
。
千
円
単
位
に
し
た
数
値
は
、

電
卓
で
は
な
く
エ
ク
セ
ル
で
計
算
す
れ

ば
ズ
レ
は
生
じ
ま
せ
ん
。
Ｒ
Ｏ
Ｕ
Ｎ
Ｄ

関
数
で
四
捨
五
入
し
た
場
合
は
元
の
数

値
を
使
っ
て
計
算
し
て
く
だ
さ
い
。

お
か
だ
　
や
す
こ　

エ
ク
セ
ル
、
ワ
ー
ド
、
パ
ワ
ー
ポ
イ
ン
ト
な
ど
に
つ
い
て
の
書
籍
、
記
事
の
執
筆
歴
20
年
以
上
。
著
書
に
『
５
０

０
円
で
覚
え
る
エ
ク
セ
ル
＆
ワ
ー
ド 

超
お
得
ワ
ザ
全
部
！
』（
宝
島
社
）、
共
訳
書
に
『
ペ
ル
ソ
ナ
戦
略
』（
ダ
イ
ヤ
モ
ン
ド
社
）
な
ど
。
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